东北师范大学交通班车管理使用办法
    为进一步规范两校区交通班车运行管理工作，使学校交通服务资源得到充分合理使用，更好地满足各学院、各单位的用车需求，特制订本办法。

一、班车的性质
    学校交通班车是因学校办学需要而设置的校内服务车辆，有别于社会公交车辆，定向在本部校区与净月校区间行驶。
二、班车的分类
    1.工作日班车：依据学校上课时间表和两校区教职工上下班时间予以安排。

    2.节假日班车：依据双休日、国定节假日、寒暑假上课时间和两校区教职工值班时间予以安排。

    3.学生课程、实验用车：依据教学计划、实验课时予以安排（原则上须有学校教务部门主要负责人签字、盖章认定）。

    4.学校会议活动用车：依据学校统一组织或安排的大型会议、活动等予以保障安排。

    5.其他用车：各学院、各单位的其他用车（原则上长春市范围内），须经使用方主要领导签字，并说明用车事由。
三、班车的使用原则
    1.各学院、各单位的用车需求，不得影响班车的正常通勤运行。
    2.用车须提前3天预约申请。
四、班车的申请流程

五、班车的运行经费
    工作日班车、节假日班车、学生课程与实验用车、学校组织的会议活动用车经费由学校承担；各学院、各部门组织的其他用车等需要学校安排用车的，须提前3天与后勤保障部班车运行中心联系，经费由各学院、部门自行承担（《用车价目表》见附件2）。
    附件1：《东北师范大学交通班车用车申请单》 
    附件2：《东北师范大学交通班车用车价目表》
后勤保障部
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根据班车使用时间，确认能否出车及具体细节


负责单位：后勤保障部班车运行中心


负责人：崔阳光
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用车学院或单位填写《用车申请单》（见附件1，可在后勤保障部网站“常用下载”下载）


负责单位：申请用车的学院或单位








将此表的纸质版盖章、签字后，提前3天报送至净月校区后勤保障部班车运行中心。





凭收据及《用车申请单》统一结算


主管部门：财务处、后勤保障部
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