
附件3：
东北师范大学青年教职工公寓退宿申请表

	姓名
	
	性别
	

	所在单位
	
	工号
	

	受聘系列
	□教师　 　□教辅　 　□职员　 　□其他

	现住公寓
	
	联系电话
	

	设施核查
	
该职工现住 □ 本部 □ 净月  青年教职工公寓；
房间号      ，床位号      ；
[bookmark: _GoBack]经核查，房间设施情况:
1.床及床垫 □ 是 □ 否完好无损；
2.书桌及书架 □ 是 □ 否完好无损；
3.衣柜 □ 是 □ 否完好无损；
房间钥匙□ 是 □ 否 退还

经办人签字：
                             单位公章

                                    年   月   日

	宿费停扣
	
    依据学校财务部门要求，申请宿费停扣的教职工需在当月24日前填报本表，报送至公寓管理员处，以便学校财务部门从次月起停扣宿费。未按上述时间办理退宿手续的教职工，学校财务部门扣费系统将自动扣取下一个月的宿费。

经办人签字：


                             单位公章

                                    年   月   日


注：此表一式三份，由入住公寓、后勤管理处及本人各执一份。
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